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HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG  

PHẦN MỀM ĐĂNG KÝ SỬ DỤNG PHÒNG CHỨC NĂNG 

 

Bước 1: Truy cập vào Phần mềm đăng ký sử dụng phòng chức năng 

+ Truy cập vào Website Thư viện Trí Quảng, mục Đăng ký sử dụng phòng 

 

+ Truy cập thông qua đường dẫn trực tiếp: phần mền đặt phòng Thư viện (thuvientriquang.vn) 

Bước 2: Đăng nhập vào Phần mềm đăng ký sử dụng phòng 

Người sử dụng đăng nhập bằng tài khoản do Thư viện Trí Quảng cung cấp. 

 

 

 

https://datphong.thuvientriquang.vn/index.php
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Bước 3: Chọn phòng chức năng và khung thời gian phù hợp 

➢ Chọn ngày đặt sử dụng Phòng chức năng 

➢ Nhấp vào vị trí tương ứng giữa loại phòng và thời gian sử dụng trong ngày. Lưu ý: Các trường hợp 

phòng đã được đặt mượn, Phần mềm sẽ hiển thị thông báo “Đã có người đặt”. 

Bước 4: Điền đầy đủ thông tin theo yêu cầu 
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Trong đó:  

▪ Mục đích sử dụng và số điện thoại người đặt phòng: người đăng ký ghi rõ mục đích sử dụng 

Phòng chức năng, ví dụ: “thảo luận nhóm” và số điện thoại liên hệ.  

▪ Thông tin thành viên tham dự: điền đầy đủ mã số Thư viện của các thành viên cùng tham gia sử 

dụng Phòng, mỗi Mã số ở một dòng.  

▪ Chọn ngày và thời gian bắt đầu sử dụng Phòng: Người sử dụng lựa chọn thời điểm đăng ký bắt 

đầu sử dụng, chọn chính xác về ngày và giờ mong muốn bắt đầu sử dụng.  

▪ Chọn ngày và thời gian kết thúc sử dụng Phòng: Người sử dụng lựa chọn thời điểm kết thúc sử 

dụng Phòng, chọn chính xác về ngày và giờ dự kiến kết thúc sử dụng. 

▪ Chọn phòng chức năng: chọn Phòng chức năng phù hợp với nhu cầu sử dụng và đối tượng được 

sử dụng.  

▪ Đối tượng sử dụng: Chọn đối tượng tương ứng của người đăng ký.  

▪ Thiết lập hiển thị thông tin đặt phòng: Chọn mặc định là “riêng tư” nếu người dùng không muốn 

người khác thấy thông tin cá nhân của mình hoặc “công khai” nếu người dùng muốn cho mọi người 

thấy thông tin cá nhân của mình 

▪ Kiểu lặp lại: Chọn “Không” nếu như nhu cầu sử dụng một lần và không định kỳ; hoặc chọn định 

kỳ sử dụng Phòng nếu như có nhu cầu sử dụng Phòng cùng một thời điểm theo định kỳ hàng tuần, 

tháng, năm. 

 Sau đó chọn “Lưu” 

Bước 5: Đăng ký thành công và sử dụng Phòng chức năng 

 

➢ Lưu ý: Sau khi người sử dụng đăng ký xong (trong vòng 24h) sẽ có email từ hệ thống đặt phòng 

gửi tới email cá nhân người sử dụng, người sử dụng có thể kiểm tra email để biết thông tin đặt 

phòng (trạng thái duyệt, hay không duyệt ....) 

➢ Người sử dụng có thể kiểm tra lại lịch đã đăng ký.  

➢ Người sử dụng thực hiện sử dụng Phòng chức năng theo khung thời gian và loại Phòng như đã 

đăng ký.  

CHÚC QUÝ VỊ SỬ DỤNG THƯ VIỆN HIỆU QUẢ! 


